                                                                                                     Додаток

План
школи новопризначених бібліотекарів

на 2015/2016 навчальний рік
Проблема: Підвищення рівня професійної компетентності  новопризначених бібліотекарів.
                                                                                                                  Керівник: Н. Вершок

	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

	
	Заняття 1
	20.10.
2015 року
	

	
	Тема: Шкільна бібліотека: зміст, завдання і пріоритетні напрями діяльності в сучасних умовах. Проблеми. Шляхи реформування. Регламентована документація шкільної бібліотеки. Планування роботи.
	
	Вершок Н.Б.

	
	ПЛАН

1. Специфіка роботи шкільної бібліотеки. Проблеми. Шляхи реформування діяльності шкільної бібліотеки.

2. Нормативні та законодавчі документи з бібліотечної справи.

3. Зміст, завдання і пріоритетні напрями діяльності шкільної бібліотеки в сучасних умовах.

4.  Регламентована документація шкільної бібліотеки.

5. Планування роботи шкільної бібліотеки і звітність.
	
	

	
	Заняття 2
	22.12.
2015 року
	

	
	Тема: Робота з підручниками.
	
	Вершок Н.Б.

	
	ПЛАН

1. Регламентована документація з організації фонду підручників. Замовлення.

2. Інструкція про порядок доставки; комплектування та облік навчальної літератури.

3. Облік підручників (книга сумарного обліку, бібліотечного фонду підручників. Реєстраційна картотека руху підручників).

4. Організація фонду підручників.

5. Списання підручників.

6. Робота щодо збереження фонду підручників (разом з педагогічним колективом).
	
	

	
	Заняття 3
	16.02.
2016 року
	Вершок Н.Б.

	
	Тема: Бібліографічна робота в бібліотеці: організація і методика.
	
	

	
	ПЛАН

1. Загальне уявлення про бібліографічну роботу. Зміст бібліографічної роботи та основні напрями.

2. Бібліографічний опис документів.

3. Організація довідково-бібліографічного апарату.

4. Організація абеткового та систематичного каталогів. Електронний каталог.
	
	

	
	Заняття 4
	19.04.
2016 року
	

	
	Тема: Роль і місце бібліотечно-інформаційного центру у навчально-виховному процесі загальноосвітнього навчального закладу.
	
	Вершок Н.Б.

	
	ПЛАН

1. Повноцінне інформаційне забезпечення навчально-виховного процесу.

2. Інформаційний сервіс шкільної бібліотеки.

3. Формування в учнів основ інформаційної культури.

4. Комп’ютер і бібліотека.

5. Наочність у роботі бібліотеки.


	
	


